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VYUCUJICI A CIL PREDMETU

hana.svobodova@cevro.cz nebo h.svobodova@volny.cz

Konzultacni hodiny po dohode, ozvete se mailem.

« Osvojit si zaklad praktickych prezentacnich dovednosti.
« Ziskat doporuceni jak dale utvaret své prezentacni dovednosti.
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ZAPOCET

Osobni predneseni prezentace v rozsahu 5-6 minut.

Prezentace muze (ale nemusi) byt doprovazena powerpointovymi snimky, pouzitim flipchartu Ci
tabule.

Téma prezentace student zvoli (a upresni si kontext) sam v ramci z téchto okruhu:

e Navrh nového voliteIného predmétu pro nas studijni obor a zdivodnéni jeho potfebnosti
e Muj pracovni (studijni) obor a zddvodnéni toho, pro¢ by se mu méli vénovat i druzi lidé
e Zhodnoceni vlastniho osobniho rozvoje v poslednich 3 letech

e Seznameni spolupracovniku s diléi zménou pracovniho postupu

e Predstaveni a zdavodnéni zvoleného tématu bakalarské/diplomové prace

Upresneni tematu je mozné konzultovat s vyucCujicim. Pokud ma student zajem prezentovat na jiné
téma, je nutno projednat a odsouhlasit konkrétni téma s vyucujicim.
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PROGRAM 1. RK

« Zakladni pojmy

* Priprava prezentace

* Analyza publika

« Struktura — typy prezentaci
* Vnimani, pozornost, pamet
* Presvedcivost

* Vizualizace
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SCHEMA PRIPRAVY PREZENTACE

zpéhﬁmzhafzm\a

Disledky?

Kdo?
Moje role

Komu?
Publikum
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ANALYZA PUBLIKA

* Muzi/ zeny / smisena skupina
e Odbornici/ laici
« Vékové mladsi / vékové starsSi

« Manazeri / specialisté

« Co je spojuje Ci rozdeluje

« Vztah k tématu - pozitivni / negativni
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INFORMATIVNI PREZENTACE

« POP
- Uvod — organizace a hlavni body

o Stat — rozbor hlavnich bodu

e Shrnuti O aE——
* Nejdulezitéjsi myslenky

« Co vyplyva z hlavnich bodu

« Zaver — podekovani — diskuse O AR
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STRUKTURA Z 8. STOL.

» Uvod — cil a diivody vystoupeni
* Vypravéni — sdéleni faktu

« Upresnéni — souvislosti faktu

« Argumentace — dukazy

* Reagovani na namitky

e Zaver a shrnuti

Teodoros z Byzantia
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STRUKTURA - UVOD

Pozdrav

Osloveni

Predstaveni

Uvod do tématu

 DUvod a téma setkani

» Hlavni uzitek pro posluchace

* Historka, vzpominka, motto
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JAK ZACIT ?

e 7 T e -

* Nazev prezentace — uzitek pro posluchace
« Téma a hlavni myslenky, motto
« Historka

 Neformalné

« Otazkou

« Citatem

* Anekdotou, vtipkem

« Uznanim (,narodni barvy®)

« Fakty a statistikou

« Sokem, rozporem

e Aktualnim pribéhem
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STAT — HLAVNI SDELENI

e Informace
- %

e TVvrzeni Stihla stat

* Argumenty dobra stat

- /

 Priklady, zkusenosti
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SHRNUTI A ZAVER

Znovu osloveni publika

Hlavni myslenka — pripomenuti uzitku

Poselstvi Ci apel

Teplée lidske slovo — pozitivni zaver

Podékovani za pozornost
Dotazy
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ELEVATOR PITCH

Struktura

* Hacek : pfitahne pozornost

* Hodnota: co nabidka pfinasi, co predkladam a co to dela ve vztahu k potfebam posluchace

* DUkazy: popsat minuly uspéch nebo statistiku, ktera doklada uzitek

* RozliSovaci prvek - unikatni hodnota: co vas odliSuje od konkurence, co dela vase reseni
jedineCnym

 \Vyzva k akci: uzavrete vyzvou, jako je napfiklad Zadost o schiizku nebo dalSi jednani

Poznejte pokud mozno predem potreby svého posluchace.

14 Vefejna prezentace a rétorika E SE\',\?EOR ZITA



PREZENTACE JAKO ,POHADKA®

Zvysuje to zapamatovatelnost a presvedcivost prezentace

Byl jednou jeden ...
Aten délaval ....
Ale najednou se stalo ...

Takze musel ...

a A W0 D PF

A nakonec to dopadio ...
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PREZENTACE JAKO PRIBEH

1. Propojeni s divaky — vytvorime si vazbu na zaklade podobnosti, né€eho spoleCného,

Z cehoz vznika sympatie
2. Vypraveni pribéhu — co se mi stalo, co jsem se domnival/a, ze plati ...
3. Vysvetleni myslenky — o co mi jde

4. Presvédceni o jeji dulezitosti — pro€ je nutné se tim zabyvat

s
Lyl
— X

WATCH: HOW TO MAKE STRESS YOUR FRIEND >
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PREZENTACE VEDECKYCH ZJISTENI — IMRAD

Nez zacneme, zodpovezme si:
»  Co bylo davodem? |
« Cojsme délali a jak?
* Co jsme zjistili?

« Jaky to ma vyznam?

Introduction
Methods
Results
And
Discussion

O >» ™ <
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SEBEPREZENTACE PRO NETWORKING

Jde o vytvareni sité vztah( a ziskavani kontaktd ¢ ¢ L
-
e
O |
* QOdvolat se na znamou osobu ¢i instituci 0 @ % b e
(2 8 ﬂ ‘:D 5%

* Prezentovat svou hodnotu — ¢im mohu pomoci ' e , 9

‘?} Q ".

Prijemna naléhavost — co ucCinim pro setkani s nim

Mustek, ktery zajisti kontinuitu v jednani
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PRESVEDCOVACI PREZENTACE

Problém = reseni

Popis situace ‘ ‘

* Negativni dusledky nefeSeni r

« Navrh reseni

« Pozitivni dusledky rfeseni (uzitek !)
« Navrh akce

« Shrnuti, zavér, podékovani
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PRESVEDCOVANI

* nabidka novych Ci jinych skutecnosti, které mohou zmeénit
dosavadni nazor

Zalozeno na:
« sebeduvéra
* empatie

* potreby druhého

* Image prezentatora

« verbalni obratnost prezentatora
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JAK ARGUMENTOVAT ?

* Pro x proti

* Noveé a silné argumenty

* Racionalni + emocionalni

« (Odhalit své presvedceni

e Zaangazovani

e Srozumitelnost STORY
* SpolecCny zajem

* Opakovani

* Predbehnuti namitky
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VNIMANI A POZORNOST

Prvni dojem

= HLAS Oziveni pozornosti

= OBSAH
= VZHLED
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JAK UPOUTAT POZORNOST?

Prostredky

\

e Recové

i v
e Hlasové l \

. 4
e Vizualni
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PAM

50% informace

25% informace

@ CEVRO
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SENZORICKE TYPY

* Vizualni
e Auditivni

* Pocitovy (kinesteticky)

Vefejna prezentace a rétorika

_ Prijem
informace

85 %
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MOZKOVE HEMISFERY

PRAVA

obrazy
fantazie
emoce
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VYZNAM VIZUALNICH POMUCEK

Upouta pozornost 6’&
y , 4/
« Usnadnuje pochopeni ”el/

. Setfi ¢as
« Zvysuje mnozstvi a kvalitu zapamatovaného
* Podporuje interakci s publikem

I:I CEVRO
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TYPY VIZUALNICH POMUCEK

Technika

Tabule

Flipchart
Vizualizér

Dataprojektor / zpétny
projektor

CD prehravac

PC / tablet / telefon

Vefejna prezentace a rétorika

Snimky / folie

Schémata a grafy a symboly
Obrazky — kreslené
Fotografie / video

Modely a vzorky

Tistené materialy

CEVRO

1 UNIVERZITA



VYHODY A NEVYHODY POMUCEK
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Chapter 1

PREZENTACE V POWERPOINTU

F’t Prezentace

Zobrazeni jen klicovych myS$lenek (v odrazkach), nikoliv
textd

Oznact tranku nadpi lepSi orientaci 4
pozsnlﬁgheaggvou stranku nadpisem pro lepsi orientaci ° Preh Ied nOSt

Zobrazujte dulezité véci ve sméru &teni (zleva doprava a
shora doll), nejméné vnimany je levy dolni roh snimku

Nejdulezitsjsi argument uvadsjte az jako posledni ° V| ZU al izace

(nejlépe vpravo dole), tuto informaci si posluchacé
nejspiSe zapamatuje

Nepouzivejte kurzivu a podtrhavani — jsou pfi projekci

malo &itelné ° H es | a

Pouziti dostate¢né velkych pismen (nadpis 44, odrazky
38 - tj. 6 odrazek na snimek), u flipchartu a velké skupiny
by pismeno mélo byt minimalné 5 cm vysoké a silnym

e * Vzhled
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PREZENTACE V POWERPOINTU lII.

Obrazek vyjadrujici myslenku
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PREZENTACE V POWERPOINTU II.

Kosaty ¢lovék
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PREZENTACE V POWERPOINTU lII.

* Pismo-nadpisy 44

* pismo 38, 6 odrazek/strana

smér &teni > v
pravy dolni roh !

kurziva a podtrhavani
VELKE PiISMO / patkové

@ CEVRO
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PREZENTACE V POWERPOINTU IV.

Barvy

Max. 3 barvy

Barvit a neSrafovat
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PREZENTACE V POWERPOINTU V.

Graf

35 Vefejna prezentace a rétorika
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M [eden
W Unor
@ brezen
B duben

" kveten
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PREZENTACE V POWERPOINTU VI.

Tabulka

Vefejna prezentace a rétorika

Zpét

Statistika kampané 2006 - jednotky

. Sjednana Flanované FIn&ni
Obchodnik : Landovsky Petr Fadet i Objem : Cena Triby Marze Objem Cena Trby harze Objem Cena Thy
160 0 OM L gwh LM tiskdREMWh i, i FWih_ KEMIh tisbE KEMh tis. i Wlich G REMWh K ki
Obchodné {vstupuje do planu) 28: 505 252,32?5 124818 314950163 48,39 12210403 250,031 125815  3M4575,575: 54,30 13 575,646 | 10092%: 99.21% 99.12%  99.84%
nekontaktov'ano uﬂ g ! ; ; ; ;
riakicks ! : : : : : :
Emlaua 24 3T 218835: 121832 266 ?32,222§ 41 40 9063857 218,539§ 123319 267 155,848§ 24,41 11 786,655 101.DB%§ 98,79% TE09%  76.80%
Jedrotady sezona 8
Jedrotaif : H : : H
Dvoutanf sezona 141 FEeRlfaadEs 10 519,73 104,98 1 538,791 13,4751 1 211,89 17 284,964 169,69 7 235,958 50,.22% 101,75% 1489%  B2.73%
Dvoutasf|  16: 26! 182494 1201,38 219 244,968] 22,70 5967654 | 172,380 1 296,00 2094052981 43,27 7 986,717| |1082a%i o3 ga% TESEN  BO003%
Dwoetad tiden 4i 4 w78} 166094 2870584 271,27 F68,826 2,438} 156959 3826869 186,01 453,513 70,89%: 105,82% a584%  103,38%
Flexi taif -1 g g g
Flexi tagif - If a3l 3l 258301 127086 340977421 4085 1090656 | FBEFFI 1 2FREE 366445981 57 1 0,469 0357 0045% TIOBYE  B6,40%
Fhexi tanif - I : : :
Flexi tarif - IV : 3 2 ; : : g
Abumulzos bussiness
Fimodog hussiness
1 fhomany taaf ! ! ! d : : ]
Dle vyuditi
ztracen 4 13] 333020 144398 452179421 9423 3145546) 333021 142008 47 H9827F 537 1788991 |10000%: 101,68% 101,68%: 175,98%  175.80%
Obchodni prilezitost  (nevstupuje do planu) 4 5 721 36§ 1 216,95 &7 785,580: 22,1 1 587,348 X : X X X X Koo X X X X
nekontaktovéno : : : X oi X ¥ POX ¥ Ao x * 3 3
nahidka P 0p2sl 134,00 32,8507 13,14 0328 ®i X X P X X X * b3 x
smiouva 151 : g XX X I X X% X x x
Jednotany sezona : X i X X b X x4 X X X X
dedrotadl ' : : : L X POX X LA | X X X
Dvoutarif sezona : : : d X X X I X xR X X X
Dwoutadf 95 95 ! ; x 70X X s X xi % X X X
Dvoctad? tiden d d d ! ® X X S X A . # #
Flewi tarf -1 ! ! ! ' X i X X 't X LA 4 X X X
Flexi tanif - o : : : x i X X Pox X X0 X X X X
Fled tanif - i 2 2 g ; EA ® P ® ESE N 4 x 4 4
Flexi tarif - I ; ; ; : X Pox X H X XX X X X
Abueulace hussiness : : : ; X i X x X x X i X X X X
Fimotop bussiness H H H X Pox X S X FOE & E3 * *
Vikomouy tadf g ' A ! X 0 X X [t X XX X X X
Dl vyusit ; X i X X VX X X i X XX X
iracen 3 31 721110 1 216,92 57 7527300 2201 1557 019 XX X PX X XX XX X
Stav pinéni k  15.02.2006 08:31 251 38! 219935! 121832 286732222 4140 g 063,85?| 250,031: 143685 3145755750 6201 13 5?5,ﬁ4ﬁ| | 87,56%; 8470% B5479%! EBB77% ﬁﬁ,??%l
Smiuvné k  15.02.2006 08:31 251 3@ 219638 121832 2667322220 4140 O 063,857 2800a1) 143685 345785750 me01 13575646 | a7sewi sazow sazewi ser7w  66,77%|
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PREZENTACE V PROSTORU A CASE

* Technika

« Sveétlo, teplo

* Umisteni prezentatora
« Ukazovani

« Délka prezentace

. Cas prezentace

 Poznamky prezentatora

Vefejna prezentace a rétorika
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SHRNUTI

Vefejna prezentace a rétorika

e 00—

POZORNOST ' STRUKTURA
vizualizace a =
Zména ‘ 3R

PRESVEDCOVANI
racio a emoce

UCINNA A PUSOBIVA
PREZENTACE
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DEKUJI ZA POZORNOST
PROSIM VASE DOTAZY ...

Jungmannova 17 | 110 00 Praha 1 | Ceska republika

cevro.cz
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